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En la actualidad uno de los formatos mas comunes que existen para compartir
informacion es el PDF (Portable Document Format) pues los documentos
generados bajo este esquema se ven igual en cualquier dispositivo, pudiéndose .
visualizar en visores gratuitos que no permiten la modificacién de los documentos.

Por lo anterior, estamos desarrollando materiales electronicos bajo el estdndar
PDF a fin de que puedas aprovecharlos al méximo, pero como sabemos que
no todas las personas conocen como utilizarlos mas alld de leerlos, hemos
desarrollado una pequena guia que te puede servir.

Guia del usuario de manuales electronicos
CIIDECH® Todos los derechos reservados




El uso de las herramientas que de forma nativa tiene

¥ i .

| Acrobat facilita el uso de los archivos PDF como veremos a
C”DECH contfinuacion. De ellas, las que mas te pueden servir en el manejo de los

manuales electrénicos son las que se enfocan a:

Anadir un comentario
Resaltar texto

Tachar texto

Subrayar texto

Anadir nuevo texto

Dibujar texto a mano alzada
Crear firmas y firmar

Eliminar una anotaciéon

¢.Donde se ubican estas herramientas?

En la parte superior de la pantalla, como puedes observar
en la siguiente pantalla:

File Edit View Window Help

ARNBLEASE|® o[o]o|=@[w]-]| 5 O |2 &
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T Es muy conveniente que conozcas los iconos que aparecerdn en

CIID

pantalla para que puedas realizar las acciones antes senaladas!’

’
e
TURAS ORGANIZACIONALES

1 Cabe senalar que hay funciones que, por no ser Utiles para el manejo de los manuales electrénicos, no veremos
pero que tu puedes conocer, si asi lo deseas, invocando la ayuda de Acrobat Reader

[ 8. coemt o , Anadir un comentario

[Ele Edt View Window belp ‘ i

QRSB SE | &1 a6 o T oo | Commen

=) Fillin and Save Data : / ‘ ' ”

Locally with Adobe
Reader XI

Para anadir un comentario (nota adhesiva o sticky note):

| + Annotations

@@Tﬁﬁa' '|

Das clic en elicono @
1.8 2 1P h

2.  Con el mouse das clic en el lugar en el que quieres

"

Herman-Bidley

SEcIRE e T Sy Harts poner el comentario.

Setntve legal opnon an 1t Sherry 2 —~ . .

Sunivedbety  Fmtheme N | —==200 3. Escribes el comentario.

eyl Last Nome SMthson N . S ) s

ey by C: List (0)

provce at e ntal PRl 2 Um Lane

re g ore s o SR Use over 20+

— B e Commenting Tools

A :_:“:.%::::, Home Phose (312) 222- v Comme!lts Lis‘ (3)
(@ Find | 8- @~ B-
2| borstein ~

Page 1 12/25/2010 2:47:19 PM
Overlay Text: Privileged

Para eliminar un comentario, solo fienes ——orenerdanet :
que hacer clic con el boton del lado F%Le";"::z“s/'mwtm&;
derecho, con lo cual aparece un menu  gayses Reply
contextual y eliges Eliminar. &) borsten -
Page 2 12/25/2010 Set Status >
Overlay Text: (d)(5) T T
Expand Al
Collapse All
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Resaltar, subrayar o tachar un texto

Cuando quieres resaltar un texto (y lo mismo aplica
con las opciones tachar y subrayar), lo que tienes
que hacer es lo siguiente:

Opcioén 1.
Le das clic con el botdn derecho y eliges la opcidon
que deseas realizar.

"Twas brillig, and the slithy toves

: Copy mahe-
Dld gyre Copy With Formatting abe’
All mim gy rene /es,
And the Export Selection As... _be

Highlight Text

Strikethrough Text

N ISR Add Note to Replace Text —19H)

Add Note to Text
\
!
Thejawstha , . t catch!

Beware th  cCreate Link shun
The fru Llook Up Selected Word ~ 3!”

Opcidn 2.

Seleccionas el texto a remarcar. Esto se hace
ubicdndote al principio de la palabra o frase que
te interesa y con el ratdn, oprimiendo el botén del
lado derecho, seleccionas dicho texto.

A partir de este punto tienes dos alternativas:

v Annotations

OB T
Ta &0

En este mismo menuy, si
herramienta T puedes elegir el color a
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aplicar en estas opciones.

seleccionas

Del menU de herramientas seleccionas la
que deseas aplicar:

o

]
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Dibujar texto y formas a

mano alzada

e ot gttt e e R | Esta  heramienta te da
File it iew indow x op  epe .
8682 EEE® 0 )0 ® =L ——— — la posibiidad de realizar
Ly (=) (o . v h ools | Sign | Comment | cn . .
\ = e - B rv— : anotaciones cComo Si
> no bns—\ . o .
o et et 0 ey e — \ es’r.uweros escribiendo en una
] || hoja de papel. En este menu
Makiogupwith OrawingMarkups . 1% ==00 puedes encontrar un icono
o &mz’:hepemil(orhenel)mdusetoaddmeappropriatemruometmund ) O D {{;‘o / g | de |OpIZ que -I-e perml-l-e dIbUJC”-
o no canbe used 0 3 e the ma| mark. "~ e &
- wmi‘ﬁ“,,."‘,’ie‘!?.‘“;w"f&‘“” be used 10 3dd the tex before the marginal mark =555 PIOPESE ;\c,mmw,,(m en tanto que la goma es para
. BT 3- /@] borrar.
= Mfsv =
EnadﬁmmwﬂmT'cormwnxs —_ Page 2 12/10/2011 18:14:56 .
Qamemmb:::mmwﬁrmgm;mh\:armdmmwbeemrdedandw g‘::: ;;:?::;f:;b“tm $0 they don't
L{ a or e the Instruction In.
- | 7 mes~ =
Tools Comment Share
Para revisar las anotaciones que hiciste en tu manual, lo Unico que tienes que hacer _ Hz
. , . . . » Annotations
esinvocarel meny COMMENT para verla lista de todos los comentarios y anotaciones — \
. . . . s 4. rawing Markups
y. silo requieres, das clic en el que te interesa para que, de manera autfomatica, el v
archivo te muestre la pdgina donde se encuentra la anotacion elegida. —
|Q Find | 8- @~ 3
borstein ~
Page 1 12/25/2010 2:47:19 PM
Owerlay Text: Privileged
diohnson@jrds.net
borstein ~
Page 2 12/25/2010 3:15:32 PM
&/4/1969
borstein ~ O
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Esto es tfodo o que necesitas saber para utilizar adecuadamente los materiales electronicos que estaremos
usando en Siemens.

Silos utilizas en una tableta o en un smartphone, muchas de las funciones que hemos visto aqui se pueden
realizar, sdlo cambia ligeramente la forma de hacerlo, por lo cual te sugerimos consultar el manual de uso

en cada dispositivo.
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